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	CÔNG TY CỔ PHẦN
………………………….

Số ……/20…./BB-ĐHĐCĐ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

……., ngày … tháng … năm 20…


 BIÊN BẢN HỌP
ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN/BẤT THƯỜNG NĂM …
  		    CÔNG TY …………………………………………..

	· Tên doanh nghiệp
	:
	

	· Địa chỉ
	:
	

	· Giấy CNĐKDN
	:
	

	· Địa điểm 
	:
	

	· Thời gian Đại hội
	:
	

	· Chương trình và nội dung Đại hội
	:
	

	· Chủ tọa Đại hội
	:
	

	· Thư ký
	:
	


I. KHAI MẠC ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG
1. Báo cáo kiểm tra tư cách cổ đông và công bố điều kiện tiến hành Đại hội:
	
	
	
2. Thủ tục khai mạc Đại hội 
	
	
	
3.  Thông qua Đoàn Chủ tịch, Ban Thư ký, Ban Kiểm phiếu: 
· Đoàn Chủ tịch gồm các thành viên:
	
	
	
· Ban Thư ký gồm các thành viên:
	
	
	

· Ban Kiểm phiếu gồm các thành viên sau:
	
	
	
Đại hội đã biểu quyết thông qua danh sách thành viên Đoàn Chủ tịch, Ban Thư ký và Ban Kiểm phiếu với tỷ lệ tán thành đạt … %.
4. Thông qua Chương trình Đại hội và Quy chế Đại hội
	
	
	
Đại hội đã biểu quyết thông qua Chương trình Đại hội và Quy chế Đại hội với tỷ lệ tán thành đạt … %.
II. NỘI DUNG CÁC BÁO CÁO, TỜ TRÌNH ĐƯỢC TRÌNH BÀY TẠI ĐẠI HỘI:
	
	
	
III. ĐẠI HỘI THẢO LUẬN:
	
		
IV. BIỂU QUYẾT 
	
	
	
V. KẾT QUẢ BIỂU QUYẾT THÔNG QUA CÁC NỘI DUNG TẠI ĐẠI HỘI:
	
		
VI. NỘI DUNG ĐƯỢC ĐẠI HỘI THÔNG QUA:
	
		
VII. THỦ TỤC BẾ MẠC ĐẠI HỘI 
	
		

Đại hội đồng cổ đông thường niên/bất thường năm ……  Công ty Cổ phần ………………… kết thúc vào lúc …. giờ … phút cùng ngày.
	TM. BAN THƯ KÝ
TRƯỞNG BAN





…………………………



	CHỦ TỌA ĐẠI HỘI






……………………….



	Trang 11
	Biên bản họp Đại hội đồng cổ đông
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