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	CÔNG TY 
……………………………..
_______________
Số:            / 20… /UQ-…
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
________________



							
GIẤY ỦY QUYỀN 
Hôm nay, ngày … tháng … năm 20… , tại trụ sở …. (Mã số doanh nghiệp: …… do ………………………………. cấp), Sau đây gọi là “Công ty”. Các bên gồm:
A. BÊN ỦY QUYỀN: 
	Họ và tên 
	:
	

	Chức vụ
	:
	

	Địa chỉ thường trú
	:
	

	Số CMND/ Thẻ căn cước
	:
	                   Ngày cấp: 

	Nơi cấp
	:
	



B. BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN : 
	Họ và tên 
	:
	

	Chức vụ
	:
	

	Địa chỉ thường trú
	:
	

	Số CMND/ Thẻ căn cước
	:
	                   Ngày cấp: 

	Nơi cấp
	:
	



I. CĂN CỨ ỦY QUYỀN:
· Căn cứ Điều lệ tổ chức và hoạt động của ..............................;
· Căn cứ tình hình hoạt động kinh doanh thực tế của Công ty.
II. PHẠM VI ỦY QUYỀN: 
	Bằng Giấy uỷ quyền này, Bên ủy quyền đồng ý ủy quyền, Bên được ủy quyền đồng ý nhận ủy quyền để thực hiện các công việc như sau:
	
	
	
Trong phạm vi công việc, Bên được ủy quyền được lập, ký, nộp, nhận các hồ sơ, tài liệu liên quan, được cung cấp, nhận cung cấp thông tin, được ra quyết định đối với mọi vấn đề phát sinh liên quan trên cơ sở đã được phê duyệt bởi cấp có thẩm quyền. 
III. TRÁCH NHIỆM CỦA BÊN ĐƯỢC ỦY QUYỀN 
· Thực hiện nhiệm vụ theo đúng quy định tại văn bản ủy quyền này, quy định của Công ty và của pháp luật hiện hành.

· Tuân thủ đúng và đầy đủ các quy định, quy trình nội bộ của Công ty liên quan đến các nghiệp vụ được quy định tại văn bản ủy quyền này.
· Không được thực hiện bất kỳ giao dịch nào khác ngoài phạm vi được ủy quyền.
· Chịu trách nhiệm trước pháp luật, trước Người ủy quyền về các quyết định của mình theo đúng nội dung được ủy quyền.
· Không thực hiện ủy quyền lại cho người khác thực hiện các công việc tại văn bản ủy quyền này. 
(hoặc có thể ghi Bên ủy quyền được phép ủy quyền lại cho người khác);
· Các Phòng/Ban/Đơn vị trực thuộc Công ty căn cứ văn bản ủy quyền này để tổ chức thực hiện theo đúng nội dung tại văn bản ủy quyền này.
IV. THỜI HẠN, HIỆU LỰC ỦY QUYỀN
· Giấy ủy quyền này có thời hạn và hiệu lực kể từ ngày ... /... /20...  đến ... /... /20... , trừ trường hợp Người ủy quyền có văn bản chấm dứt hoặc thay thế;
· Trường hợp người ủy quyền, người được ủy quyền không còn giữ chức vụ như thông tin nêu trên, thì việc ủy quyền này đương nhiên chấm dứt hiệu lực;
· Giấy ủy quyền này được lập thành ... bản gốc, mỗi bên giữ ... bản, lưu công ty... bản và các bản có giá trị pháp lý như nhau;
	BÊN NHẬN ỦY QUYỀN






.....................
	BÊN ỦY QUYỀN






..................................
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